Muhendislik Fakultesi




Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj
calismalarinin degerlendirilmesi Bolum Staj
Komisyonu tarafindan vyapilir.

Komisyon Uyeleri:

* Dog. Dr. Sedat YALCINKAYA (Komisyon Baskani)
* Dr. Ogretim Uyesi Orhan GOKYAY

* Ars. Gor. Serdar SAM



* Ogrencilerin egitimleri sirasinda en az 60 is giinii
staj yapmalari gerekir.

e Staj suresi, en az 20 is gunu, en cok 40 is gund
olmak Uzere birkac doneme boltnebilir ve en az iki
isyerinde (ornek: 20+40, 25+35, 30+30, 40+20,
20+20+20) tamamlanir.

* Ogrenciler, 4. yariyildan sonra staj yaparlar.




 Resmi tatil ilan edilen gtinlerde staj yapiimaz!!!

* Bir hafta bes is giinu olarak kabul edilir.

e Cumartesi gunud, is gunu olarak calisilan
isyerlerinde Cumartesi ginu de is gunu olarak
kabul edilir. Bu durumdaki égrencilerin, isyerinden
Cumartesi guninun resmi calisma gunu olduguna
dair onayli yazi getirmesi istenir.



o Stajlar yaz tatilinde ve/veya 20 is glni sigdigl
takdirde yariyil tatilinde yapilabilir.

 Marmara Universitesi Yaz Okulu Ydnetmeligi
hukimlerine uygun olarak yaz okulu ve benzeri
durumlarda staj yapma slresi haftada en az 3 is
gunu olabilir.



e Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

e Ogrenci stajini yurt icinde veya yurt disinda
boliumu ile ilgili bir alanda faaliyet gdsteren ve
egitim aldigl dalda en az bir muhendisi bulunan
kurulusta yapmak zorundadir.

e Ogrenciler stajlarini IAESTE ve ERASMUS gibi
programlar kanali ile gerceklestirebilir veya kendi
girisimleri sonucu bulduklari yerlerde de staj
yvapabilirler.



* Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag staj
vapma isteginin kabul edildigine dair imzali,
kaseli, tarihli ve stajin adini iceren onayl bir belge
(Staj Basvuru Formu) ile vyariyilin bitiminden en
az bir hafta (staja baslamadan en az 3 hafta)
Once Staj Komisyonuna basvurur.

Staj Basvuru Formu

SGK Guvence Beyani

Staj Sozlesmesi



http://dosya.marmara.edu.tr/eng/enve/Lisans_Programi/Staj/1_MU_MuhendislikFakultesi_Zorunlu_Staj_Basvuru_Formu.pdf
http://dosya.marmara.edu.tr/eng/enve/Lisans_Programi/Staj/2_SGK_Guvence_Beyani_Belgesi.pdf
http://dosya.marmara.edu.tr/eng/enve/Lisans_Programi/Staj/2_MU_MuhendislikFakultesi_Staj_Sozlesmesi.pdf

* Ogrencilerin bulup dnerdigi staj yerinin uygun olup
olmadigina, Staj Komisyonu karar verir.

e Ogrenci buldugu isletmede staja baslamadan 6nce
Staj Komisyonunun vazili onayini almak zorundadir.

e Staj komisyonunun onay! olmadan yapilan stajlar
gecerli degildir.

* Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle

ilgili detayhl bilgiler istenerek stajin o kurumda
vapilip yapilmayacagina karar verilir.



e Bolum Staj Komisyonunca onaylanmis staj
basvuru formu, staj baslangic tarihinden en az 15
glin once Fakulte Muhasebe Birimine iletilir.

 Fakulte Muhasebe Birimince SGK islemleri
vapildiktan sonra hazirlanan ise giris bildirgesi
staj yapilacak kuruma iletilmek Uzere 6grenci
tarafindan e-devlet sistemi Gzerinden temin edilir.

* |lk defa sigorta girisi yapilan dgrenciler e-devletten
ise giris bildirgelerini géremeyebilir. Bu durumda
olan o6grenciler basvuru yaptiklari komisyon utyesi
hocadan e-posta ile belgelerini talep edebilirler.



e Stajlara devam zorunludur.

e Staja baslayan o6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi
vermeden ve onay almadan staj yerini degistiremez,
degistirdigi takdirde yapilan staj gecersiz sayilir.

* Ogrenci, staj yaptigi Kurumun Is Kanununda diizenlenen
yvasal mesai strelerine uymak zorundadir.

* Ogrenci, staj suresince zorunlu olmadikca izin alamaz.

 Gerektigi hallerde izin slresi staj suresinin %10’unu
asmaz.

e Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor
alinan gin sayisi kadar stajini staj sonunda tamamlar.



e Staj vyaptigl kurum veya isyerinden izinsiz veya
mazeretsiz U¢ gun Ust uUste devamsizlik yapan stajyerin
stajina son verilir.

e Durumiilgili Bolium Baskanligina bildirilir.

* Budurumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

e Stajyerlerin staj vyaptiklari kurumlara karsi kusurlar
nedeni ile verecekleri zararlardan Universite sorumlu
degildir.

* Ogrenci kaza gecirdigi yada hastalanip hastaneye basvurmasi
durumunda almis oldugu raporda is kazasl ibaresi
isaretlenmis ise raporun dlzenlendigi tarihten itibaren en
gec 2 is guniu icerisinde Muhendislik Fakultesi Muhasebe
birimine bildirimde bulunmasi gerekmektedir.




e Staj raporlart her isletme (her staj) icin ayri
hazirlanir.

e Staj raporu ilgili bolimun egitim dilinde
hazirlanir.

e Stajlarda vyapilan calismalar staj raporlarinda
toplanir.

 Staj raporunun her sayfasi, degerlendirme
formlart ile birlikte ilgili kurum veya
kuruluslarin  yetkilisine onaylatilir. 1lk sayfa
imzalanmali diger tim sayfalar ise paraflanmali



e Staj Degerlendirme Formu, isyeri staj sorumlusu
(tercihen Cevre Miuhendisi) tarafindan 0©grencinin
devami, ilgisi, basarisi ve diger durumlari baz
alinarak doldurulur ve imzalanir.

e Staj Degerlendirme Formunda degerlendirme notlari
100 tam puan uUzerinden verilir.

 Staj Degerlendirme Formu staj vyapilan kurum
tarafindan agzi imzali ve kaseli/mUhtrliG bir zarf
icerisinde ogrenciye teslim edilir.

« Ogrenci zarfi acmadan staj raporu ile birlikte staj
komisyonuna sunar.

Staj Degerlendirme Formu



http://dosya.marmara.edu.tr/eng/enve/Lisans_Programi/Staj/3_MU_MuhendislikFakultesi_Staj_Degerlendirme_Formu.pdf

e Stajyer ogrencilerin staj degerlendirme formlar ve
staj raporlar ilgili staj komisyonlari tarafindan
incelenerek ogrencilerin stajlari kabul veya reddedilir
ve Basarili veya Basarisiz olarak degerlendirilir.

e Ogrencinin staj raporunda duzeltme yapmasi
istenebilir. Reddedilen stajlarin yerine yenisi yapilir.
Bazi durumlarda staj komisyonunca o0Ogrencinin
stajinin sadece bir bolumui de kabul edilebilir.

e Bolim staj komisyonu  tarafindan  stajlarin
degerlendirilmesi islemi en gec izleyen yariyilin 12.
haftasi akademik takvim icinde ilan edilir.



MUAFIYET

e Ogrencilerin, daha ©nceki Yuksek Ogretim
Kurumlarinda (Dikey gecisle bodlimlere intibaki
yapilan dgrencilerin veya vyatay  gecisli
ogrencilerin), ogrenimleri  sirasinda  yapmis
olduklari stajlardan belgeledikleri takdirde muaf
tutulma islemlerinde Bolim Intibak Komisyonu
yetkilidir.

e Cift anadal vyapan ogrencinin ikinci anadal
programindaki staj durumu BoSlum Intibak
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Komisyon
tarafindan gerekli goruldtgu takdirde en fazla 30 is
glinu staj yapma zorunlulugu getirilebilir.



e Bolim web sayfasindaki staj sekmesinde bulunan
doklimanlar her staj doneminden 6nce detayh bir
sekilde incelenmeli.

http://enve.eng.marmara.edu.tr/lisans-programi/staj

* Staj komisyonu ofis saatleri her donem e-posta ile
ogrencilere duyurulur. Ogrencilerin tim sorularini
(SGK giris belgesi talepleri hari¢) ylz yize ve ofis
saatlerinde sormalari beklenir.

e Ofis saatlerine riaayet ediniz.

 Tum evraklar elden teslim edilmelidir. Kargo ve posta
ile evrak kabul edilmemektedir.


http://enve.eng.marmara.edu.tr/lisans-programi/staj

* Basvuru evraklari staja baslamadan en az 3 hafta once
komisyon onayina sunulmali.

» Staj sureleri resmi tatiller ve eksik staj streleri dikkate
alinarak belirlenmeli.

* Evrak eksikligi ve/veya evraklarda onay (kase, imza,
paraf) eksikligi zaman kaybina neden olmaktadir.

e SGK giris Dbilgileri basvuru evraklari komisyona
sunulduktan sonra 2 hafta icerisinde e-devlet
sisteminde gozukmektedir. 2 hafta sonra hala
sistemde gozikmuyor ise basvuru evraklarinizi teslim
ettiginiz komisyon Uyesinden e-posta ile talep
edebilirsiniz.



 Staj degerlendirme raporlarinin eksiksiz olarak
doldurulmasini ve kase ve imza ile onaylanmasi
gerektigini stajin  gerceklestirildigi yerdeki staj
sorumlsusuna hatirlatiniz.
e Staj raporu kapak sayfasinda (en Ust sayfa) asagidaki
bilgiler yer almalidir.
1. Ad ve soyad
2. Ogrenci numarasi
3. Staj yapilan yerin adi
4. Staj baslangic tarihi
5. Staj bitis tarihi

6. Stajsuresi(gln)



 Staj raporu kapak sayfasinin (en Ust sayfa) alt
kisminda asagidaki onaylarin bulunmasi gereklidir.
1. Ogrencinin ad, soyad, imza ve imza tarihi

2. Staj yapilan kurum/kurulus staj sorumlusunun ad, soyad, tinvan,
imza ve imza tarihi

3. Staj yapilan kurum/kurulusun kasesi

e Staj raporlari en gec donem basladiktan sonra 2 hafta
icersinde staj komisyonu uyelerine teslim edilmelidir.

e Staj komisyonu tarafindan ilan edilen degerlendirme
sonuclar dikkatle incelenmeli ve itirazlar ivedilikle
komisyon uUyelerine bildirilmelidir.




SiZiN STAJINIZ, SiziN SORUMLULUGUNUZ!



TESEKKURLER



